
Die Bundesagentur für Arbeit - bringt weiter. 

 

Fachangestellte/-r (w/m/d) im Ärztlichen 
Dienst der Agentur für Arbeit (Arbeitsort 
Landshut) 
Referenzcode: 2024_E_002011 

 

 
Ihr Arbeitsumfeld:  
 
Schluss mit Wochenend- und Nachtschicht - Werden Sie Teil unseres Teams mit planbarer und 
flexibler Arbeitszeit! Der Ärztliche Dienst ist der Fachdienst für die verantwortungsvolle Aufgabe, die 
gesundheitlichen Ressourcen und Einschränkungen von Kundinnen und Kunden der Bundesagentur 
für Arbeit (BA) festzustellen. Er beurteilt die Auswirkungen auf deren Leistungsfähigkeit und die 
Eignung für bestimmte Berufe und Tätigkeiten. 

 
Ihre Aufgaben und Tätigkeiten 

• Sie organisieren Arbeitsabläufe und übernehmen die administrative Abwicklung der Aufgaben 
im Ärztlichen Dienst 

• Sie kümmern sich um die administrative Abwicklung der ärztlichen Gutachten einschl. der 
Datenpflege und sind für die Aktenführung verantwortlich (einschließlich Rechnungsprüfung 
und IT) 

Sie bringen als Voraussetzung mit 

• abgeschlossene Berufsausbildung (i.d.R. Fachangestellte/r für Arbeitsmarktdienstleistungen 
bzw. med. Fachangestellte/r) oder vergleichbare Qualifikation 

• alternativ einen mittleren Bildungsabschluss oder eine mindestens zweijährige 
Berufserfahrung, mit Aufgabeninhalten und Anforderungen, die mit der ausgeschriebenen 
Tätigkeit vergleichbar sind 

Außerdem legen wir Wert auf 

• ein hohes Einfühlungsvermögen im Umgang mit unseren Kundinnen und Kunden 

• Ihre hohe Dienstleistungsmentalität 

• ein Interesse an sozialmedizinischen Fragestellungen und gesellschaftlichen Aufgaben der BA 

• IT-Affinität bzw. die Bereitschaft, sich in neue IT-Verfahren einzuarbeiten 

• Servicebereitschaft und ein freundliches Auftreten 

• fundierte Kenntnisse der Büroorganisation 

Wir bieten Ihnen 

• eine strukturierte Einarbeitung unter kompetenter Begleitung von erfahrenen Fachkräften 

• eine Bezahlung nach dem Tarifvertrag für Arbeitnehmerinnen und Arbeitnehmer der 
Bundesagentur für Arbeit (www.arbeitsagentur.de/ba-tarifvertrag), je nach Vorerfahrung ggf. 
ein höheres Einstiegsgehalt. 

• die Zahlung weiterer Gehaltskomponenten (z.B. Jahressonderzahlung, ggf. zusätzliche 
monatliche Zulagen). 

• eine Personalpolitik, die die Vereinbarkeit von Beruf und Privatleben fördert 

• eine zusätzliche betriebliche Altersvorsorge, die Möglichkeit der Entgeltumwandlung und 
vermögenswirksame Leistungen. 

http://www.arbeitsagentur.de/ba-tarifvertrag


Die ausgeschriebene Stelle ist ab 01.07.2024 befristet bis 30.06.2025 in Vollzeit zu besetzen. Der 
Arbeitsort ist Landshut. 
 
Es handelt sich um eine sachgrundlose Beschäftigung gemäß § 14 Abs. 2 TzBfG. 
Bewerberinnen und Bewerber, die bereits zuvor bei der Bundesagentur für Arbeit in einem 
Arbeitsverhältnis gestanden haben, können aus rechtlichen Gründen nicht berücksichtigt werden. 
 
Auf die ausgeschriebene Vollzeitstelle können sich auch an Teilzeitbeschäftigung Interessierte 
bewerben. 
 
Für Ihre Bewerbung nutzen Sie bitte ausschließlich unser Onlinekarriereportal (KEINE E-Mail-
Bewerbung). 
Bitte laden Sie die Bewerbungsunterlagen möglichst in einer PDF-Datei in Ihrem Bewerbungsportal 
hoch. 
Achten Sie bitte zudem darauf, dass Ihre Bewerbung den aktuellen Standards entspricht und 
vollständig eingereicht wird (Lebenslauf, Ausbildungsnachweis, ALLE Arbeitszeugnisse vorheriger 
Tätigkeiten und ggf. Schwerbehindertenausweis/Gleichstellungsbescheid). 
 
Bewerbungen von schwerbehinderten und diesen gleichgestellten behinderten Menschen sind 
ausdrücklich erwünscht. Für Rückfragen und Informationen dürfen Sie sich gern an unsere 
Schwerbehindertenvertretung wenden: 0941-7808-772 
Schauen Sie auch gerne, zum Thema Inklusion, auf unserer Internetseite vorbei: 
https://www.arbeitsagentur.de/bakarriere/vielfalt-und-inklusion 
 
Unter folgendem Link können Sie ein Video aufrufen, welches Ihnen die Registrierung/Bewerbung 
erklärt: http://www.arbeitsagentur.de/ba-karriere/bewerbungsportal-erklaervideo. 

 

Interessiert?  
 
Weitere Informationen erhalten Sie über die Internetseite der Arbeitsagentur 
https://www.arbeitsagentur.de/bakarriere 

 
Für Rückfragen 
 
E. Buchinger (Ärztin im ÄD Landshut) 0871-697142 

Weitere Informationen zur BA als Organisation erhalten Sie unter www.arbeitsagentur.de/ueber-uns. 

https://www.arbeitsagentur.de/bakarriere
https://www.arbeitsagentur.de/ueber-uns

